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Nagy Tavak és
Vizes Eléhelyek
Szbvetsége

(Projekt) Adminisztrativ munkatars

Adminisztrativn. munkakorbe munkatarsat keres a Nagy Tavak és Vizes

Eléhelyek Szdvetsége!

Olyan munkatarsat kereslink, aki elkotelezett a kérnyezet- és természetvédelem irant, és
munkajaval hozza tud jarulni a Nagy Tavak és Vizes Eléhelyek Szévetségének hatékony, a
hazai jogszabalyoknak megfelel6 mikodéséhez és ezaltal a szervezet meger6sddéseéhez.

F6 feladatai a kbvetkezék:

e a szovetség hivatalos online és személyes talalkozdinak - kulonos tekintettel az
elndkségi Ulésekre és a kozgylilésre - megszervezése, ideértve a meghivok
kikuldését is

e a 2026 szeptember 1-t6l induld6 EU Horizon keretében finanszirozott TerraMarre

projekthez kapcsol6dé adminisztrativ és jelentéskészitési feladatok ellatasa
eseményekrél jegyz6kdnyvek, emlékeztetdk készitése, dokumentalasa

kilsé konyvel6vel valo kapcsolattartas a pénzigyi feladatok ellatasa érdekében

aktiv adminisztrativ kapcsolattartas a tagszervezetekkel

alkalmanként eseményeken helyszini adminisztrativ feladatok ellatasa (pl.
regisztracio kezelése, technika megszervezése)

Olyan munkatarsat keresunk, aki rendelkezik az alabbi tapasztalattal és képességekkel:
adminisztrativ tapasztalat lehetdleg civil szervezetek mikddtetésével kapcsolatban
szOvegszerkeszt6 és tablazatkezel6 program hasznalatanak ismerete
targyaldképes angol nyelvtudas

elkdtelezettség a szdvetség céljai irant

nagyfoku 6nallésag mellett csapatmunkara valo képesség

j6 id6kezelés rugalmas munkaidében

EU-s finanszirozasu projektben valo jartassag elényt jelent

Munkavégzés ideje: heti 16 6ra

Bérezés: megallapodas szerint a magyar civil szektornak megfeleld bérezési szint
Munkavégzés helye: tAvmunka, heti egy alkalommal torténé irodai megjelenéssel
Szerz6dés: munkaszerz6dés vagy egyéni vallalkozéval kotott megbizasi szerzddés
(munkaltatéi jogokat a szOvetség elndke gyakorolja)

Kezdés: lehetdség szerint 2026. junius 1.

Jelentkezés: emailben Onéletrajz és egy oldalas motivaciés levél kildésével a

nagytavak@gmail.com cimre
Hatarid6 2026. aprilis 20.


https://drive.google.com/file/d/1XqhnDqsYZaqY4Gl7dfqT714EMSqXLok3/view?usp=sharing
https://nagytavak.hu/
mailto:nagytavak@gmail.com

